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110 H/11 Créditos 
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Matricula Fechas realización 

                    MIRAR CALENDARIO DE LA PÁGINA DE INICIO

          

 

  
 
Se pretende que los profesores puedan capacitarse para generar distintos tipos de documentos de 
carácter didáctico, administrativo o de programación con el procesador de textos WORD,  con una 
calidad adecuada a su naturaleza,  en el ámbito del desarrollo de la actividad docente. 

 
Se pretende que el profesorado descubra las posibilidades básicas y avanzadas que nos ofrece 
WORD, para el diseño y elaboración de tales documentos y pueda transmitir a sus alumnos el uso de 
estas herramientas necesarias para su futuro. 

 
OBJETIVOS 

 
 Editar textos y modificar su apariencia utilizando herramientas de formato básicas y  
 avanzadas. 
 Elaborar textos de producción propia de carácter didáctico con una apariencia motivadora 

para los alumnos. 
 Adaptar, modificar e ilustrar cualquier texto con imágenes propias, de Internet o prediseñadas. 
 Confeccionar documentos de carácter pedagógico-administrativos extensos con 

inserción de objetos. 
 
 

CONTENIDOS 
 

 Introducción a Word XP 
 Creación y manejo de documentos. 
 Formato de texto. 
 Formato de documento 
 Tablas y columnas 
 Gráficos e imágenes 
 Autoformas  y dibujos 

 
METODOLOGÍA 

 
Curso para realización en línea. Montado en la plataforma de formación de ANPE-Madrid y diseñado 
para el autoaprendizaje y para el aprendizaje interactivo y colaborativo. Se ponen a disposición del 
alumno herramientas telemáticas para la realización de tutorías, de consultas on-line y para la 
comunicación - correo  electrónico,  foros,  sección  de  preguntas  frecuentes,  Chat-.  El  apoyo  del  
tutor  es  constante mediante la administración y atención al alumno por esos medios. 

 
El curso está organizado en bloques de contenidos, presentados de forma muy estructurada y clara, 
graduados según su dificultad. A cada bloque se asocia la realización de actividades que sirven para 
la realización de la evaluación formativa del alumno y para que el tutor haga el correspondiente 
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seguimiento del aprovechamiento del curso.  


